Приложение 1

к административному регламенту

Об утверждении административного регламента

                                                                                      предоставления муниципальной услуги

«Предоставление муниципального имущества, 

Принадлежащего муниципальному образованию

«Судромское»  в  аренду или безвозмездное пользования» .
                           Справочная информация об администрации МО «Судромское»

Местонахождение администрации МО «Судромское»:

Архангельская область, Вельский район, п. Погост, д.29

График работы администрации МО «Судромское»:

	Дни недели, время работы администрации

	Дни недели
	Время

	Понедельник, вторник, четверг
	с 8.30 до 17.00, перерыв с 13.00 до 14.00

	Пятница

среда,

Суббота, воскресенье
	с 08.00 до 16.30, перерыв с 13.00 до 14.00

не приемный день

Выходные


Продолжительность рабочего дня, непосредственно предшествующего нерабочему праздничному дню, уменьшается на один час.

Телефоны администрации МО «Судромское» для получения информации, связанной с предоставлением муниципальной услуги:

телефон: (818 36) 5-51-13, (8818) 36 5-51-51

факс: (818 36) 5-51-13

Адрес электронной почты: mosudroma@mail.ru
Информация о местах нахождения, 

телефонах МФЦ

	№

п/п
	Наименование МФЦ
	Почтовый адрес
	График работы
	Телефон




	Предоставление услуг в Вельском районе Архангельской области

	1
	Архангельский многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг
	165150, Россия, Архангельская область, 
г. Вельск  ул. 50 лет Октября, д. 8
	Понедельник - пятница с 9.00 до 18.00. Суббота – с 09.00 до 14.00. Воскресенье - выходной
	8 (818 36) 6-43-00


	Дни недели, время работы МФЦ

	Дни недели
	Время

	Понедельник
	с 8.30 до 15.30

	Вторник
	с 8.30 до 18.30

	Среда

Четверг

Пятница

Суббота

Воскресенье
	с 10.00 до 20.00 

с 8.30 до 18.30

с 8.30 до 16.00

с 8.30 до 14.00

выходной


                                               Приложение № 2
к административному регламенту

Об утверждении административного регламента

                                                                                      предоставления муниципальной услуги

«Предоставление муниципального имущества, 

Принадлежащего муниципальному образованию

«Судромское»  в  аренду или безвозмездное пользования» .
Блок-схема предоставления муниципальной услуги

на торгах


 SHAPE  \* MERGEFORMAT 




 Без проведения торгов                                                                       По результатам торгов


 SHAPE  \* MERGEFORMAT 











                                                          Условные обозначения


Приложение № 3
к административному регламенту

Об утверждении административного регламента

                                                                                      предоставления муниципальной услуги

«Предоставление муниципального имущества, 

Принадлежащего муниципальному образованию

«Судромское»  в  аренду или безвозмездное пользования» .
                                                                                           __________________________________                                                                               

                                                                                     от _________________________________

                                                                                           __________________________________

ЗАЯВКА 

о заключении договора аренды (или безвозмездно пользования) 

муниципального имущества без проведения торгов
Прошу заключить  договор аренды (или безвозмездно пользования) 

муниципального имущества (недвижимого или движимого имущества)    _______________________________________________________

___________________________________________________________________________, расположенного по адресу:

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(адрес местонахождения муниципального имущества)

_____________________________________________________________________________

(техническая характеристика арендуемого муниципального имущества)

Цель использования муниципального имущества __________________  _______________________________________________________________________________________________на срок_____________________________________________________

Заявитель:  __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

(полное наименование юридического лица,  Ф.И.О физического лица) 

ОКПО ____________________________ ИНН _____________________________                                ОКОНХ _____________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

(адрес юридического лица, физического лица) ____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Банковские реквизиты:

Наименование банка______________________________________________________________________________________________________________________________________________________

БИК_________________________________________________________________________

Кор/счет _____________________________________________________________________________

Расчетный/счет, лицевой счет _____________________________________________________________________________

Телефон _____________________ 

В лице: _____________________________________________________________________________






(Ф.И.О. полностью, должность)

Основание____________________________________________________________________

(устав, положение)

Заявитель  гарантирует  достоверность  сведений,  указанных  в   настоящей Заявке  и 

прилагаемых к ней документов.






Заявитель: __________________________________________
«_____»__________20___г.                ____________________

(подпись)
К   настоящей   Заявке   прилагаются  следующие  документы:  

1) копия Устава (положения);

2) выписку из единого государственного реестра юридических лиц или нотариально заверенную копию такой выписки;

3) выписку из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или нотариально заверенную копию такой выписки;

4) копия свидетельства о внесении записи в Единый государственный реестр юридических лиц или индивидуальных предпринимателей, заверенная заявителем (для юридических лиц и индивидуальных предпринимателей);

5) копия свидетельства о постановке на учёт в налоговом органе, заверенная заявителем (для юридических лиц и индивидуальных предпринимателей); 

6) копию информационного письма об учете в Статрегистре Росстата;

7) справка о наличии расчетного счета в банке и отсутствия требований к нему;

8) поэтажный план и экспликация с обозначением передаваемого в аренду недвижимого имущества; 

9) копия документа, удостоверяющего личность руководителя юридического лица и индивидуального предпринимателя, заверенная заявителем (копия первого листа и листа с пропиской);

10) копия документа, подтверждающая полномочия руководителя (для юридического лица);

11) копию документа, удостоверяющего личность (для физических лиц);

12) надлежащим образом оформленная доверенность (для представителей заявителей).

Приложение № 4
к административному регламенту

Об утверждении административного регламента

                                                                                      предоставления муниципальной услуги

«Предоставление муниципального имущества, 

Принадлежащего муниципальному образованию

«Судромское»  в  аренду или безвозмездное пользования» .
ЗАЯВКА 

на участие в конкурсе (аукционе) на право заключения договора аренды 

(или безвозмездно пользования) 

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

(полное наименование юридического лица, Ф.И.О. физического лица, паспортные данные) 

ОКПО ____________________________ ИНН _____________________________                                  ОКОНХ _____________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

(адрес юридического лица, физического лица) ___________________________________________________________________________

Банковские реквизиты:

Наименование банка_________________________________________________________________________________________________________________________________________________

БИК_______________________________________________________________________

Кор/счет ___________________________________________________________________________

Расчетный/счет ___________________________________________________________________________

Телефон офиса _________________________

заявляет о своем намерении   принять   участие   в  конкурсе (аукционе)   на   

право  заключения  договора аренды (или безвозмездно пользования) 

 муниципального имущества
_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

(наименование муниципального имущества, местонахождение, техническая характеристика)

___________________________________________________________________________

(предложение о цене)

 С правилами проведения конкурса (аукциона) ознакомлен и согласен.

Заявитель  гарантирует  достоверность  сведений,  указанных  в   настоящей Заявке и 

прилагаемых к ней документов.

Заявитель: __________________________________________

«_____»__________20___г.                ____________________

(подпись)

К   настоящей   Заявке   прилагаются  следующие  документы:                                                                   

1) полученную не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения на официальном сайте торгов извещения о проведении конкурса (аукциона) выписку из единого государственного реестра юридических лиц или нотариально заверенную копию такой выписки (для юридических лиц), полученную не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения на официальном сайте торгов извещения о проведении конкурса (аукциона) выписку из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или нотариально заверенную копию такой выписки (для индивидуальных предпринимателей), копии документов, удостоверяющих личность (для иных физических лиц), надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранных лиц), полученные не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения на официальном сайте торгов извещения о проведении конкурса (аукциона);

2) документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени заявителя - юридического лица (копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности (далее - руководитель). В случае если от имени заявителя действует иное лицо, заявка на участие в конкурсе(аукционе) должна содержать также доверенность на осуществление действий от имени заявителя, заверенную печатью заявителя и подписанную руководителем заявителя (для юридических лиц) или уполномоченным этим руководителем лицом, либо нотариально заверенную копию такой доверенности. В случае если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем заявителя, заявка на участие в конкурсе (аукционе) должна содержать также документ, подтверждающий полномочия такого лица;

3) документы, характеризующие квалификацию заявителя, в случае если в конкурсной документации указан такой критерий оценки заявок на участие в конкурсе, как квалификация участника конкурса;

4) копии учредительных документов заявителя (для юридических лиц);

5) решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копия такого решения в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации; учредительными документами юридического лица и если для заявителя заключение договора, внесение задатка или обеспечение исполнения договора являются крупной сделкой;

6) заявление об отсутствии решения о ликвидации заявителя - юридического лица, об отсутствии решения арбитражного суда о признании заявителя - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства, об отсутствии решения о приостановлении деятельности заявителя в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях;

7) предложение о цене договора (для конкурса);

8) предложения об условиях исполнения договора, которые являются критериями оценки заявок на участие в конкурсе. В случаях, предусмотренных конкурсной документацией, также копии документов, подтверждающих соответствие товаров (работ, услуг) установленным требованиям, если такие требования установлены законодательством Российской Федерации;

9) предложения об условиях выполнения работ, которые необходимо выполнить в отношении государственного или муниципального имущества, права на которое передаются по договору, а также по качеству, количественным, техническим характеристикам товаров (работ, услуг), поставка (выполнение, оказание) которых происходит с использованием такого имущества. В случаях, предусмотренных документацией об аукционе, также копии документов, подтверждающих соответствие товаров (работ, услуг) установленным требованиям, если такие требования установлены законодательством Российской Федерации;

10) документы или копии документов, подтверждающие внесение задатка, в случае если в конкурсной документации содержится указание на требование о внесении задатка (платежное поручение, подтверждающее перечисление задатка).

         11) иные документы в соответствии с документами об аукционе (конкурсной документации).
Информирование населения                о проведении торгов в массовой газете «Вельские вести», на официальном сайте администрации














Определение способа предоставления помещения в аренду, безвозмездное пользование





Прием заявки и документов





Формирование дела





Принятие решения 


о предоставлении в аренду 


(или безвозмездного пользования) 





Принятие решения по торгам


 о признании заявителя претендентом





Оплата стоимости аренды победителем торгов 





Информирование населения о проведении торгов в массовой газете «Вельские вести», на официальном сайте администрации





Заключение договора  


с победителем торгов





Проведение торгов по продаже права 


на заключение договора аренды 


(или безвозмездного пользования)





Заключение договора с заявителем





Административная процедура





Условие








